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CONTRATO Nº 002/PGM/2014


PROCESSO Nº 2013-0.224.777-4


PREGÃO ELETRONICO Nº 01/PGM/2014.


OBJETO         : Prestação de serviços de locação de 03 (três) copiadoras digitais, com infraestrutura necessária, compreendendo o fornecimento de todo o material de consumo, inclusive grampo (exceto papel), a manutenção preventiva, corretiva e assistência técnica, com substituição de toda e qualquer peça que se fizer necessária ao funcionamento dos equipamentos, e sua instalação,  e,  02 (dois) operadores especializados, para o Departamento Fiscal da Procuradoria Geral do Município de São Paulo, de acordo com as especificações e condições constantes do Anexo I do Edital.


CONTRATANTE:	Município de São Paulo – Procuradoria Geral do Município – Departamento Fiscal - FISC


CONTRATADA:	SIIM TECNOLOGIA LTDA.-EPP – CNPJ Nº 04.237.886/0001-42


VALOR  DO CONTRATO: Valor Total Global Mensal : R$10.300,00 (dez mil e trezentos reais) e Valor Anual: R$123.600,00 (cento e vinte e três mil e seiscentos reais).


DOTAÇÃO A SER ONERADA: 21.15.02.122.3024.2100.3.3.90.39.00.00.12.99


NOTA DE EMPENHO:.13568/2014.





Termo de Contrato que entre si celebram o Município de São Paulo, por meio de sua Procuradoria Geral, e a empresa SIIM TECNOLOGIA LTDA.-EPP



O Município de São Paulo, por sua Procuradoria Geral do Município,  neste ato representada pela Sra. Chefe de Gabinete, Dra. MÁRCIA HALLAGE VARELLA GUIMARÃES, consoante competência estabelecida na Portaria nº 55/2013-SNJ.G, adiante denominada simplesmente LOCATÁRIA, e a empresa SIIM TECNOLOGIA LTDA.-EPP, com sede na Rua Groelândia, 1707, Jardim Europa, São Paulo,  inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas sob nº 04.237.886/0001-42, neste ato representada por sua procuradora, Sra. MARIA DANIELE MARTINELLI SCARMANHANI, portadora da cédula de identidade R.G. nº 28.037.313-2-SSP/SP e CPF/MF sob o nº 256.361.188-13, adiante simplesmente designada LOCADORA, nos termos da autorização contida no despacho de fls. 689/690, do processo citado na epígrafe, têm entre si, justo e acordado o presente contrato, na conformidade das condições e cláusulas seguintes:

CLÁUSULA PRIMEIRA
DO OBJETO DO CONTRATO

1.1. A LOCADORA dá em locação à LOCATÁRIA, 03 (três) copiadoras digitais, em bom estado de conservação,  conforme segue:


a) 01 (uma) copiadora digital, com operador (Anexo Fiscal):

Tipo: ............................................ nº de série.......................................
Marca e/ou fabricante: RICOH MP4002
Modelo/referência: MP 4002 


b) 01 (uma) copiadora digital, com operador (FISC):

Tipo: ........................................... nº de série.........................................
Marca e/ou fabricante: RICOH MP6002
Modelo/referência: MP 6002 


c) 01 (uma) copiadora digital, sem operador (FISC):

Tipo: ............................................nº de série..........................................  
Marca e/ou fabricante: RICOH MP6002 
Modelo/referência: MP 6002

1.2. Deverão ser observadas as especificações técnicas e condições dos serviços constantes do Termo de Referência – Anexo I do edital que precedeu este ajuste e dele faz parte integrante para todos os fins.


CLÁUSULA SEGUNDA
DOS LOCAIS DE INSTALAÇÃO

2.1. Os equipamentos ora dados em locação a saber: 01 (um) com operador e 01 (um) sem operador, deverão ser instalados nas dependências da LOCATÁRIA, no Departamento Fiscal da Procuradoria Geral do Município, situado na Rua Maria Paula, nº 136 – Bela Vista. O outro, com operador, deverá ser instalado no Anexo Fiscal, situado na Praça Almeida Junior, 72, Bairro: Liberdade, São Paulo-SP.

A instalação deverá ocorrer no prazo de 03 (três) dias corridos, contados da data da assinatura deste contrato.

2.1.1 - No ato da instalação, os equipamentos deverão ser vistoriados por funcionário da unidade responsável pela fiscalização deste ajuste.

2.1.2 - Caso seja constatado que o(s) equipamento(s) não atende(m) às especificações, será(ao) recusado(s) o(s) seu(s) recebimento(s), devendo a LOCADORA entregar a(s) máquina(s) adequada(s) no prazo de 02 (dois) dias úteis, independentemente da aplicação das penalidades previstas, procedendo-se, nesta hipótese, a retificação da descrição do(s) equipamento(s) na Cláusula Primeira deste termo.

2.2. A DATA DA INSTALAÇÃO será indicada em recibo a ser fornecido pela LOCATÁRIA, e corresponderá a de montagem definitiva e completa dos equipamentos, em perfeitas condições de uso e funcionamento, com a disponibilização também da mão de obra contratada, tudo dentro do prazo de entrega/instalação ajustado.



CLÁUSULA TERCEIRA
DO PRAZO CONTRATUAL

3.1. O prazo do presente ajuste é de 12 (doze) meses, contado da DATA DA INSTALAÇÃO dos equipamentos, estabelecida na conformidade do disposto na cláusula segunda, item 2.2, podendo ser prorrogado por idênticos períodos e nas mesmas condições, desde que não denunciado por escrito por qualquer das partes, e com antecedência de 90 (noventa) dias contados da data de vencimento de cada período, e, observado o prazo limite constante do art. 57, inciso II da Lei Federal 8.666/93 e alterações.

3.2. Na ausência de expressa oposição, e observadas as exigências contidas nos incisos I e II do artigo 46 do Decreto Municipal 44.279/2003, o ajuste será prorrogado, mediante despacho da autoridade competente.

3.3. À LOCATÁRIA, no interesse público, é assegurado o direito de exigir que a LOCADORA, conforme o caso, prossiga na execução do contrato pelo período de até 90 (noventa) dias, após a data de seu vencimento, nos termos do disposto no parágrafo 4º , do artigo. 57 da Lei Federal nº 8.666/93.


CLÁUSULA QUARTA
DO PREÇO E REAJUSTES

4.1. O valor do aluguel mensal pelo uso dos equipamentos ora locados, com a franquia total mensal abaixo mencionada, compreendendo todos os custos necessários à execução dos serviços objeto desta contratação, inclusive os referentes aos operadores, às despesas trabalhistas e previdenciárias, impostos, taxas, emolumentos, e quaisquer outras despesas e encargos necessários à sua correta execução, englobando a assistência técnica permanente com reposição de peças, bem assim o fornecimento do material necessário ao seu bom funcionamento, inclusive grampo, de modo a que nenhuma outra remuneração seja devida à LOCADORA, além valor abaixo estipulado, será de:

– franquia total mensal global de 80.000 cópias/mês (para os 03 equipamentos, sendo):



a) PREÇO MENSAL: DA COPIADORA DIGITAL, COM OPERADOR – (Anexo Fiscal) -   Franquia de 39.000 cópias/mês

R$2.300,00 (dois mil e trezentos reais). 

PREÇO DE CÓPIA EXCEDENTE: R$ 0,060 (Unitário).


b) PREÇO MENSAL: DA COPIADORA DIGITAL, COM OPERADOR – (Departamento    Fiscal) -  Franquia de 39.000 cópias/mês

R$4.000,00 (quatro mil reais). 

PREÇO DE CÓPIA EXCEDENTE: R$0,060 (Unitário).

c) PREÇO MENSAL: DA COPIADORA DIGITAL, SEM OPERADOR – (Departamento Fiscal) -   Franquia de 2.000 cópias/mês

R$4.000,00 (quatro mil reais)

PREÇO DE CÓPIA EXCEDENTE: R$ 0,60 (Unitário).

4.2. Os preços contratuais poderão ter reajuste econômico, observada a periodicidade anual que terá como termo inicial a data de apresentação da proposta, nos termos previstos no item 2 do Decreto 48.971/07.

4.2.1. O reajuste, será calculado pelo IPC-FIPE conforme determinado no Decreto 53.841/2013 e será aplicado desde que não ultrapasse o valor praticado no mercado, 

4.2.2. Ficará vedado novo reajuste pelo prazo  de 01 (um) ano.

4.2.3. A aplicação de novos reajustes deverá considerar a data e os valores do reajuste anterior, restando vedada a aplicação de índices acumulados por um período superior a 12 (doze) meses.

4.2.4. Não haverá atualização financeira.

4.3.  Será aplicada compensação financeira, nos termos da Portaria SF nº 05, de 05 de janeiro de 2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos termos legais.


4.4.  Fica ressalvada a possibilidade de alteração da metodologia de reajuste, atualização ou compensação financeira desde que sobrevenham normas federais e/ou municipais que as autorizem. 


CLÁUSULA QUINTA
DAS OBRIGAÇÕES DA LOCADORA

A Contratada será responsável integralmente pela execução dos serviços contratados, nos termos da legislação vigente e dos procedimentos estabelecidos pela unidade gerenciadora/ fiscalizadora do contrato, devendo obedecer as especificações e obrigações descritas neste contrato, competindo-lhe:

5.1. Entregar e instalar, às suas expensas, os equipamentos locados, em perfeitas condições de conservação, funcionamento e uso, que produzam cópias de ótima qualidade, nos locais de instalação, com os operadores, no prazo estabelecido.

5.1.1. Juntamente com os equipamentos deverão ser entregues os respectivos manuais de operação, em português, sem qualquer ônus para a Contratante.

5.1.2. A entrega deverá se dar, nos dias úteis, de 2ª a 6ª feiras, no horário comercial.

5.1.3. Os equipamentos utilizados na prestação do serviço deverão estar em conformidade com programas de redução de consumo de energia.

5.2.  Assumir integral e absoluta responsabilidade pelos equipamentos locados, desobrigando a Contratante de qualquer ônus, encargos, deveres e responsabilidade por defeitos, vícios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatório dos aludidos bens e acidentes. 

5.3.  Fornecer todo o material de consumo necessário ao bom funcionamento dos equipamentos durante a vigência do contrato, no prazo estipulado pela Unidade Requisitante da LOCATÁRIA, de forma que os serviços não sofram interrupção por falta dos mesmos, exceto o papel, cuja aquisição será efetuada pela própria LOCATÁRIA

5.3.1. A primeira entrega do material de consumo deverá ocorrer juntamente com a entrega dos equipamentos e em quantidade suficiente para 02 (dois) meses de consumo. As demais entregas ocorrerão nos meses subsequentes, devendo a contratada garantir estoque mínimo e efetuar automaticamente a reposição dos suprimentos necessários à produção mensal de cópias (toner, revelador, cilindro, etc, quando requisitado), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de cópias dos modelos dos equipamentos.

5.4. Fornecer lista de todo material de consumo com a respectiva durabilidade em número de cópias;

5.5. Fornecer treinamento gratuito para os operadores a serem indicados pela contratante para o equipamento locado sem operador;

5.6. Manter os equipamentos locados à disposição da LOCATÁRIA cobertos por apólice de seguro contra roubo e incêndio;

5.7. Manter os equipamentos locados, com seus pertences, em perfeitas condições de funcionamento e em estado de servir ao uso a que se destinam, fazendo, assim, à sua custa, a conservação dos mesmos, manutenção, reparação e substituição das peças danificadas ou desgastadas em decorrência do uso normal, substituindo os equipamentos na hipótese de problemas técnicos que inviabilizem a sua utilização, sem qualquer ônus à Prefeitura. 

5.8. Atender, no prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos da data do pedido, por escrito, a remoção e reinstalação, às suas expensas, dos equipamentos locados, para local diferente dos inicialmente contratados, sem custos adicionais para a contratante;

5.9. Fazer no primeiro (1º) dia útil de cada mês a leitura dos medidores dos equipamentos locados e faturar a importância correspondente, sendo que: 

5.9.1. As franquias contratadas poderão ser compartilhadas, mediante compensação, entre si, respeitadas as franquias máximas estabelecidas por equipamento e total de 80.000 (oitenta mil) cópias/mês, e, eventuais cópias excedentes poderão também ser compartilhadas, inclusive em meses subsequentes, mediante compensação das franquias que não forem atingidas.

5.9.2. Se, por qualquer razão, não puder ser feita a leitura em determinado mês, a LOCADORA efetuará faturamento pela média mensal dos 2 (dois) últimos meses, fazendo o acerto respectivo após a medição do mês subsequente

5.10. Fazer a manutenção/conservação técnica rotineira dos equipamentos locados, conforme item 7 a seguir.

5.11. Garantir o uso pacífico das máquinas locadas.

5.12.  Executar pessoalmente o objeto contratual, sendo-lhe vedado subcontratar, ceder ou transferir o objeto do ajuste, no todo ou em parte, a terceiros, sob pena de rescisão.

5.13. Fornecer a mão de obra, sendo que, os operadores dos equipamentos deverão ser especializados e  capacitados para operar os equipamentos e a prestação de serviços será de 2ª a 6ª feira, com carga horária de 08 (oito) horas diárias (8h30 min às 17h30 min), devendo  a contratada,  obedecidas as disposições da legislação trabalhista vigente:

5.13.1. Apresentar, formalmente, todos os funcionários encarregados da prestação dos serviços, por documento próprio, à contratante, mesmo nas hipóteses de substituições, encaminhando para a função de operadores dos equipamentos, que irão prestar os serviços, profissionais

a) com funções legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e no Livro de Registros de Empregados;

b) habilitados e qualificados nos serviços;

c) com idade superior a 18 (dezoito) anos, com aparência pessoal e porte adequados, bem como orientados para assumirem os postos uniformizados, asseados e portando crachá de identificação, com fotografia recente;

d) portadores de Carteira de Saúde; 

e) com treinamento para prevenção e combate inicial contra incêndio;

5.13.2. Tomar as providências relativas aos treinamentos necessários para garantir a execução dos trabalhos dentro dos níveis de qualidade desejados, orientando e exigindo de seus funcionários que não se afastem de seus afazeres, devendo permanecer em seus postos até o término do horário determinado.

5.13.3. Fornecer à unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato  relação nominal dos empregados designados para  a execução dos serviços contratados, contendo, além da indicação, os seguintes dados referentes a cada um deles: número do R.G. e da Carteira de Trabalho e Previdência Social; filiação, naturalidade; residência;  atestados de antecedentes criminais atualizados, no original ou por cópia autenticada; obrigando-se, ainda, a dar, por escrito, prévia ciência de qualquer alteração no quadro decorrente de substituição, exclusão ou inclusão de empregados. 

5.13.4. Efetuar a reposição de mão de obra, de imediato, em eventual ausência/faltas, bem como substituir seus empregados quando estiverem em gozo de licença, folga ou férias, de modo a manter-se permanentemente o número de operadores sob pena de inadimplemento contratual, sem prejuízo de desconto das horas não trabalhadas. 

5.13.4.1. Na hipótese de substituições por períodos superiores a 01 (um) dia, a Contratada deverá apresentar a documentação relativa a cada um dos substitutos.

5.13.4.2.  No caso de falta do empregado ao dia de serviço, ou falta de empregado no quadro das equipes, a não reposição por parte da contratada, no mesmo dia, acarretará em desconto para efeito de pagamento, além de estar sujeita às demais penalidades previstas no contrato.

5.13.5.  Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, não seja mantido nem retorne à Unidade, devendo atender de imediato as solicitações da Contratante quanto às substituições de empregados não qualificados ou considerados como inadequados à prestação dos serviços.

5.13.5.1. A CONTRATADA deverá substituir imediatamente qualquer um de seus empregados, a pedido e a critério exclusivo da CONTRATANTE, sendo desnecessária a indicação do motivo da solicitação.

5.13.6. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato  - Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Segurança e Medicina do Trabalho, tais como prevenção de incêndio nas áreas da Contratante.

5.13.6.1. Os funcionários da CONTRATADA deverão manter postura profissional, não permanecendo ou circulando nos setores, sendo a contratada responsável por sua conduta.

5.13.7. Manter registro e controle de frequência e pontualidade de seus empregados sob o contrato.

5.13.8. Responder pelas condições de segurança de seus empregados, sem ônus à PMSP, observando as normas relativas à segurança da operação e a legislação pertinente aos serviços especializados em engenharia de segurança e em medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato, responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorrências inerentes à matéria.

5.13.9. Manter um preposto que será o responsável por todas as ações administrativas da prestação de serviço, tais como controle dos operadores e das manutenções dos equipamentos e emissão de relatórios gerenciais, que realizará, em conjunto com a unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato, o acompanhamento técnico das atividades, visando a qualidade da prestação dos serviços.

5.13.10. Relatar à unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato  toda e qualquer irregularidade observada.

5.13.11.Responder civil e criminalmente por eventuais danos causados por ação ou omissão de seus funcionários à Contratante ou a terceiros, decorrentes da execução do contrato, obrigando-se a manter seguro de responsabilidade e de garantia para a cobertura de eventuais extravios de seus equipamentos, sob guarda da Contratante.

5.13.12.Atender, nos prazos estabelecidos, quaisquer notificações da unidade gerenciadora / fiscalizadora do contrato – CONTRATANTE - , relativas às irregularidades praticadas por seus funcionários, bem como o descumprimento de quaisquer obrigações contratuais.

5.14. Responder por todos os encargos e as obrigações de natureza trabalhista, previdenciária, fiscal, acidentária, administrativa, civil e comercial resultantes da celebração do ajuste.

5.14.1. A contratada deverá observar, respeitar e cumprir toda legislação trabalhista vigente, notadamente quanto a jornada de trabalho e outras disposições previstas em normas coletivas da categoria profissional, bem assim quanto ao pagamento dos encargos e benefícios, inclusive quanto ao fornecimento obrigatório de cestas básicas e vale refeição aos seus empregados envolvidos na prestação dos serviços (operadores). 

5.14.2. A contratada se responsabilizará junto aos seus empregados, por todos os benefícios e encargos sociais assegurados pela Constituição e previstos na legislação competente, devendo arcar fiel e regularmente com todas as obrigações trabalhistas dos empregados que participam da execução do objeto contratual.

5.14.2.1.  Se, por qualquer meio, independentemente da existência de ação judicial, chegar ao conhecimento do gestor do contrato uma situação de inadimplemento com relação às obrigações trabalhistas, caberá a autoridade apurá-la e, se o caso, garantido o contraditório, aplicar à contratada multa, pelo descumprimento de obrigação contratual e, persistindo a situação, rescindir o contrato.

5.14.2.2. Quando solicitada a contratada deverá apresentar os comprovantes de pagamentos de salários, benefícios e encargos e anotação de seus empregados nas respectivas carteiras de trabalho.

5.14.2.3. Todas as despesas com transporte e alimentação dos funcionários, ficarão por conta da contratada.

5.15. Responder, a qualquer tempo, pela quantidade e qualidade dos serviços executados e materiais entregues;

5.16. Comparecer, se solicitada, às dependências da LOCATÁRIA, no horário estabelecido, a fim de receber instruções ou participar de reuniões;

5.17. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar ao Contratante, por meio do preposto ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos serviços.

5.18 Manter programa interno de autofiscalização da correta manutenção dos equipamentos, quanto ao desperdício de papel e demais suprimentos, sob pena de sanções e/ou rescisão contratual; 

5.19. Manter política de boas práticas ambientais na gestão de suprimentos especialmente quanto à aquisição e descarte de toner, bem como dos resíduos dos processos de manutenção e limpeza dos equipamentos

5.20. Manter, durante a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas por ocasião da licitação que precedeu este ajuste, obrigando-se, ainda, a comunicar a LOCATÁRIA, toda e qualquer alteração dos dados cadastrais, para atualização.


CLÁUSULA SEXTA
DAS OBRIGAÇÕES DA LOCATARIA

A LOCATÁRIA obriga-se a:

6.1. Providenciar, em tempo hábil, a instalação elétrica necessária ao funcionamento das máquinas, observada a especificação da LOCADORA;

6.2. Designar dois funcionários para serem, graciosamente, treinados pela LOCADORA, um como Operador Chefe, comunicando a esta qualquer modificação que fizer em tal designação, para o equipamento locado sem operador, sendo que o mesmo deverá ser sempre operado por funcionários devidamente habilitados;

6.3. Conservar bem visível a placa de identificação, propriedade e marca dos equipamentos;

6.4.  Servir-se dos equipamentos na forma e uso convencionados, e tratá-los com o devido cuidado;

6.5.  Levar ao conhecimento da LOCADORA as turbações de terceiros que se pretendam fundadas em direito;

6.6.  Responder por todos os danos e prejuízos decorrentes da utilização dos equipamentos em desacordo com as cláusulas e condições do contrato;

6.7.  Permitir o acesso de pessoal autorizado pela LOCADORA para a leitura de medidores, realização de reparos, ou manutenção dos equipamentos;

6.8.  Manter as máquinas nos locais de instalação, não podendo removê-las sem prévio consentimento escrito da LOCADORA, sob pena de arcar com todos os custos da remoção e religação;

6.9.  Não executar, ou não mandar executar por terceiros, quaisquer serviços de reparação, conservação ou remoção dos equipamentos locados. 

6.10. Fiscalizar o efetivo cumprimento da execução do contrato, inclusive no que tange a mão de obra que o integra, acompanhando a presença dos operadores, suas eventuais substituições (a cargo da contratada), fornecimento dos materiais, manutenção e etc, realizando a supervisão das atividades desenvolvidas pela contratada e efetivando avaliação periódica.

6.10.1. A fiscalização dos serviços pelo Contratante não exime, nem diminui a completa responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservância ou omissão às cláusulas contratuais.

6.10.2. A Contratante poderá, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos equipamentos e verificar o cumprimento de normas preestabelecidas no edital/contrato.

6.11. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituição de funcionário da contratada que estiver sem crachá, que embaraçar ou dificultar a fiscalização ou cuja permanência na área, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente, bem assim a substituição de equipamentos, que não se apresentarem em boas condições de operação ou estiverem em desacordo com as especificações técnicas.

6.12. É facultado à CONTRATANTE o direito de exigir a imediata execução de todo e qualquer serviço julgado necessário ao fiel cumprimento do objeto do ajuste, inclusive serviços porventura omitidos, ou, ainda, alterar a forma de execução dos mesmos.


CLÁUSULA SETIMA
DO PAGAMENTO


7.1. O valor do aluguel será pago à LOCADORA mensalmente, no prazo não superior de 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do período de adimplemento de cada parcela, sendo a solicitação dirigida diretamente à LOCATÁRIA e instruída com os respectivos comprovantes: 

7.1.1 – Atestado de recebimento dos serviços da Unidade Fiscalizadora

7.1.2 - Primeira Via da Nota Fiscal;

7.1.3 – Nota Fiscal Fatura;

7.1.4 - Cópia reprográfica da Nota de Empenho.


7.1.4.1 - Na hipótese de existir Nota de Retificação e/ou Nota Suplementar de Empenho, cópia(s) da(s) mesma(s) deverá(ão) acompanhar os demais documentos citados.

7.1.5. A fluência do prazo de pagamento será interrompida caso ocorra a necessidade de providências complementares por parte da contratada, reiniciando-se a contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

7.2. Se, durante a locação, o equipamento deixar de funcionar, sem culpa da LOCATÁRIA, ficará esta, durante o período, obrigada ao pagamento, apenas pro-rata tempore do aluguel mensal estipulado.

7.3.  A contratada fará no final de cada mês, a leitura do medidor da máquina e faturará à LOCATÁRIA a importância correspondente; se, por qualquer razão, não puder ser feita a leitura em determinado mês, a contratada efetuará faturamento pela média mensal dos 2 (dois) últimos meses, fazendo o acerto respectivo após a medição do mês subsequente.

7.3.1. A planilha de leitura deverá ser encaminhada a PGM quando da cobrança dos serviços, juntamente com os demais documentos.

7.4. Na hipótese de ausência de operador sem a necessária reposição deverão ser descontados os valores correspondentes a falta bem assim do dia de paralisação do equipamento.

7.5. Os pagamentos mensais obedecerão ao disposto nas Portarias da Secretaria das Finanças em vigor, ficando ressalvada a possibilidade de alteração das condições contratadas em face da superveniência de normas federais ou municipais sobre a matéria.

7.6. Por ocasião da apresentação da nota fiscal, fatura,  a CONTRATADA deverá fazer prova do recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Serviço e Informações à Previdência Social – GFIP,  bem como do recolhimento do ISSQN - Imposto Sobre Serviços de Qualquer Natureza, e do IRRF – Imposto de Renda Retido na Fonte.

7.7..As comprovações relativas ao FGTS a serem apresentadas deverão corresponder ao período de execução e à mão-de-obra alocada para esse fim. 

7.8. O ISSQN – IMPOSTO SOBRE SERVIÇO DE QUALQUER NATUREZA, por força do disposto na  Lei nº 13.701, de 24.12.2003 e Decreto nº 44.540, de 29.03.2004, será retido na fonte pela PMSP.


7.8.1.Quando da emissão da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrança equivalente a CONTRATADA deverá destacar o valor da retenção, a título de “RETENÇÃO PARA O ISS”. Considera-se preço do serviço a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma dedução 

7.9. O IRRF – IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE, por força do disposto no art. 3º do Decreto-Lei 2.462, de 30.08.1988, Lei nº 7.713, de 1988, art. 55, e art. 649 do  Decreto nº 3.000, de 26.03.1999, será retido na fonte pela PMSP.

7.9.1. Quando da emissão da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrança equivalente a CONTRATADA deverá destacar o valor da retenção, a título de “RETENÇÃO PARA O IRRF”. Considera-se preço do serviço a receita bruta a ele correspondente, sem nenhuma dedução.

7.10. Caso, por ocasião da apresentação da nota fiscal, da fatura, do recibo ou do documento de cobrança equivalente não haja decorrido o prazo legal para recolhimento do FGTS e do ISSQN, poderão ser apresentadas cópias das guias de recolhimento referentes ao mês imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a documentação devida, quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento, acompanhada de declaração em que ateste a correspondência entre a guia apresentada e o objeto contratual, ou de declaração de que não está sujeita ao pagamento do tributo, nos termos da Portaria SF 71/97.

7.11. A não apresentação dessas comprovações assegura à CONTRATANTE o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

7.12. Nos termos do artigo 31 da Lei nº 8212, de 24.07.91, alterado pela Lei nº 9.711, de 20.11.98, e IN- INSS nº 71, de 10.05.02 e nº 80, de 27/08/02, a CONTRATANTE  reterá 11% (onze por cento) do valor bruto da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrança equivalente; obrigando-se a recolher em nome da CONTRATADA, a importância retida até o dia dois do mês subseqüente ao da emissão do respectivo documento de cobrança ou o próximo dia útil. 

7.13. Quando da emissão da nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobrança equivalente a CONTRATADA deverá destacar o valor da retenção, a título de “RETENÇÃO PARA A SEGURIDADE SOCIAL”.




7.13.1. Poderão ser deduzidos da base de cálculos da retenção, os valores dos custos de fornecimento incorridos pela CONTRATADA a título de vale-transporte e de vale-refeição, nos termos da legislação própria. Tais parcelas deverão estar discriminadas no documento de cobrança.

7.13.2.A falta de destaque do valor da retenção no documento de cobrança, impossibilitará a CONTRATADA a efetuar sua compensação junto ao INSS, ficando a critério da CONTRATANTE proceder à retenção / recolhimento devidos sobre o valor bruto do documento de cobrança ou devolvê-lo à CONTRATADA.

7.14. A Contratante executará mensalmente a medição dos serviços prestados  pela área mensal contratual, descontado do valor devido, o equivalente à indisponibilidade dos serviços contratados e por motivos imputáveis à Contratada, sem prejuízo das demais sanções disciplinadas em contrato.

7.15. O pagamento será efetuado por crédito em conta corrente no BANCO DO BRASIL, nos termos do disposto no Decreto Municipal nº 51.197/2010.

7.16. Quaisquer pagamentos não isentarão a Contratada das responsabilidades contratuais, nem implicarão na aceitação dos serviços/materiais.

7.17.  Será aplicada compensação financeira, nos termos da Portaria SF nº 05, de 05/01/2012, quando houver atraso no pagamento dos valores devidos, por culpa exclusiva da Contratante, observada a necessidade de se apurar a responsabilidade do servidor que deu causa ao atraso no pagamento, nos termos legais.
 
7.17.1. Para fins de cálculo da compensação financeira de que trata o item acima, o valor do principal devido será reajustado utilizando-se o índice oficial de remuneração básica da caderneta de poupança e de juros simples no mesmo percentual de juros incidentes sobre a caderneta de poupança para fins de compensação da mora (TR + 0,5% “pro-rata tempore”), observando-se, para tanto o período correspondente à data prevista para o pagamento e aquela data em que o pagamento efetivamente ocorreu.

7.17.2. O pagamento da compensação financeira dependerá de requerimento a ser formalizado pela contratada.


CLÁUSULA OITAVA
DO CONTRATO E DA RESCISÃO

8.1. O presente contrato é regido pelas disposições da Lei Federal 8.666/93 combinada com a Lei Municipal 13.278/2002, Decreto Municipal 44.279/2003 e demais normas complementares aplicáveis à espécie.

8.2. O ajuste poderá ser alterado nas hipóteses previstas no artigo 65 da Lei Federal 8.666/93.

8.3. Qualquer cessão, subcontratação ou transferência, no todo ou em parte, dos serviços a terceiros, se feita sem autorização da Prefeitura será nula de pleno direito e sem qualquer efeito, além de constituir infração passível das cominações legais e contratuais cabíveis.

8.3.1. Eventual autorização da Prefeitura deverá se dar prévia e expressamente à cessão, subcontratação ou transferência, devendo ser anexada ao Processo Administrativo correspondente, juntamente com os documentos necessários.

8.3.2. Em caso de subcontratação, a Contratada será a única responsável tanto em relação à Prefeitura, quanto à terceiros, pelo perfeito cumprimento de todas as cláusulas do Contrato.

8.4. Dar-se-á a rescisão do contrato em qualquer dos motivos especificados no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93, bem assim o referido no parágrafo único do artigo 29 da Lei Municipal n° 13.278/2002, independentemente da notificação ou interpelação judicial. Fica, entretanto, assegurado à LOCATÁRIA, no interesse público, o direito de exigir que a LOCADORA mantenha o equipamento instalado no local até 60 (sessenta) dias após a rescisão. 

8.4.1. Em caso de rescisão administrativa prevista no artigo 79, inciso I da Lei 8.666/93 ficam reconhecidos os direitos da Administração especificados no mesmo diploma legal.


CLÁUSULA NONA
DA EXECUÇÃO E RECEBIMENTO DOS SERVIÇOS

9.1. A execução dos serviços consiste na locação de 03 (três) equipamentos reprográficos, dois deles com operadores e com fornecimento do material necessário ao seu funcionamento, inclusive grampo, bem como em sua conservação e manutenção.


9.1.1. A manutenção dos equipamentos deverá ser feita conforme item 7 do Anexo I do Edital da licitação que precedeu este ajuste e dele faz parte integrante para todos os fins.

9.2. A execução dos serviços objeto deste contrato deverá ser atestada pelo responsável pela fiscalização, pela LOCATÁRIA, atestado esse que deverá acompanhar os documentos para fins de pagamento conforme cláusula VII.

9.2.1. Nos termos do artigo 67 da Lei Federal 8.666/93 e alterações a fiscalização deste ajuste fica a cargo do Diretor Administrativo do Departamento Fiscal. 

9.3.	O objeto contratual será recebido consoante as disposições do artigo 73, da Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas municipais pertinentes. 

9.4. Do recebimento dos equipamentos:

9.4.1. No ato da entrega/instalação, os equipamentos deverão ser vistoriados por funcionários das Unidades, para verificação do atendimento às condições deste Edital e da conformidade com a marca e/ou fabricante/modelo/referência declinados na proposta. Caberá ao funcionário em questão a responsabilidade quanto ao recebimento em desacordo.

9.4.2.	Caso seja constatado que algum equipamento não atende às especificações ou não confere com o declinado na proposta, deverá ser recusado seu recebimento para que seja trocado pelo correto, no prazo máximo de 02 (dois) dias da comunicação, sem prejuízo das sanções previstas neste Edital.
 
9.4.3.	O aceite do equipamento pela contratante não exclui a responsabilidade civil da contratada por vícios de qualidade, de quantidade, ou ainda por desacordo com as especificações estabelecidas, verificadas posteriormente.

9.5.  Do recebimento dos serviços: 

9.5.1. O objeto contratual será recebido mensalmente mediante relatório de medição dos serviços executados no mês, emitido pela Contratada, sendo tal relatório submetido à fiscalização da Contratante, que, após conferência, atestará se os serviços foram prestados a contento, atestado esse que deverá ser acompanhado de fatura ou nota-fiscal-fatura, bem como da cópia reprográfica da nota de empenho, para fins de pagamento.

9.5.2. Havendo inexecução de serviços, o valor respectivo será descontado da importância mensal devida à Contratada, sem prejuízo da aplicação das sanções cabíveis, observados os trâmites legais e os princípios do contraditório e ampla defesa. 

9.5.3.  O recebimento e aceite do objeto pela CONTRATANTE não exclui a responsabilidade civil da CONTRATADA por vícios de quantidade ou qualidade dos serviços, materiais ou disparidades com as especificações estabelecidas no Anexo I, verificadas posteriormente. 


CLÁUSULA DÉCIMA
DAS PENALIDADES

10.1. Pelo descumprimento do ajuste a LOCADORA sujeitar-se-á às seguintes penalidades, conforme o caso: 

10.1.1. Multa de 10% (dez por cento) pela recusa em retirar nota de empenho dentro do prazo estabelecido ou retirar com atraso, sem a devida justificativa aceita pela LOCATÁRIA, a qual incidirá sobre o valor da Nota de Empenho;

101.2. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso na instalação programada conforme subitem 2.2. deste termo, a qual incidirá sobre o valor do contrato;

10.1.3. Multa de 20% (vinte por cento) por inexecução parcial do contrato, a qual incidirá sobre o valor da parcela inexecutada;

101.4. Multa de 30% (trinta por cento) por inexecução total do contrato, a qual incidirá sobre o valor do contrato;

10.1.5. Multa de 20% (vinte por cento) por problemas técnicos relacionados com o objeto da presente locação, a qual incidirá sobre o valor mensal do equipamento no qual se constatarem os problemas.

10.1.6. Multa de 20% (vinte por cento) por rescisão do contrato decorrente de inadimplência da LOCADORA, a qual incidirá sobre o valor do saldo do contrato na ocasião;

10.1.7. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do ajuste, por descumprimento da cláusula quinta deste contrato;



10.1.8. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do equipamento correspondente para atrasos do operador em relação aos horários estipulados para início da jornada de trabalho, por ocorrência e funcionário. Para efeito deste item considerar-se-á atraso o período compreendido entre os primeiros 10 (dez) minutos até 59 (cinquenta e nove) minutos do horário estabelecido para início da jornada, 

10.1.9 Multa de 1% (um por cento) sobre o valor mensal do equipamento correspondente para atrasos do operador em relação aos horários estipulados para início da jornada de trabalho, por ocorrência e funcionário. Para efeito deste item considerar-se-á atraso o período superior a 01 (uma) hora até meio período do horário estabelecido para a jornada, após o que considerar-se-á falta do funcionário;

10.1.10. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor mensal do equipamento correspondente por operador que deixar de comparecer ao serviço, sem prejuízo do desconto no pagamento.

10.1.11. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do equipamento correspondente para:

10.1.11.1. Falta de polidez no trato com os usuários, por ocorrência e por funcionário;

10.1.11.2. Falta de asseio ou uniformização inadequada dos funcionários, por ocorrência e por funcionário.

10.1.12. Multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor mensal do contrato pelo não atendimento das exigências formuladas pela fiscalização.

10.1.13.Todas as demais sanções previstas no Capítulo IV, da Lei Federal 8.666/93.

10.2. As penalidades poderão ser aplicadas concomitantemente, conforme dispõe o §2°, do art. 87 da Lei Federal 8.666/93.

10.3. O prazo para pagamento das multas será de 05 (cinco) dias úteis a contar da data de intimação da empresa apenada. A critério da LOCATÁRIA e em sendo possível, o valor devido será descontado da importância que a LOCADORA tenha a receber. Não havendo pagamento, o valor correspondente às multas será inscrito como dívida ativa, sujeitando-se ao processo executivo. 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA
DO VALOR DO CONTRATO E DA DOTAÇÃO

11.1. O valor estimado total (para os três equipamentos) do presente contrato é de R$123.600,00 (cento e vinte e três mil e seiscentos reais).

11.2. Para suporte das despesas no corrente exercício foi emitida a nota de empenho n° 13568/2014, onerando a dotação n° 21.15.02.122.3024.2100.3.3.90. 39.00.00.00.12.99.

11.3. Será obedecido o princípio da anualidade orçamentária, devendo as despesas do exercício subsequente onerar as dotações do orçamento próprio. 


CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA
DISPOSIÇÕES FINAIS

12.1. Nenhuma tolerância das partes quanto à falta de cumprimento de qualquer das cláusulas deste contrato poderá ser entendida como aceitação, novação ou precedente.

12.2. Todas as comunicações, avisos ou pedidos, sempre por escrito, concernentes ao cumprimento do presente contrato, serão dirigidos aos seguintes endereços:

LOCADORA: SIIM TECNOLOGIA LTDA.-EPP – Rua Groelândia, 1707 – sala 5 – Jardim Europa – São Paulo – CEP: 01434-100;

LOCATÁRIA: PROCURADORIA GERAL DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO – Rua Maria Paula, 270 – 7º andar – Bela Vista – CEP: 01319-000

12.3. Fica ressalvada a possibilidade de alteração das condições contratuais em face da superveniência de normas federais e/ou municipais que as autorizem.

12.4. Fica a LOCADORA ciente de que a assinatura deste termo de contrato indica que tem pleno conhecimento dos elementos nele constantes, bem como de todas as condições gerais e peculiares de seu objeto, não podendo invocar qualquer desconhecimento quanto aos mesmos, como elemento impeditivo do perfeito cumprimento de seu objeto.

12.5. A Administração reserva-se o direito de executar através de outras contratadas, nos mesmos locais, serviços distintos dos abrangidos na presente contratação.


12.6. A Contratada deverá comunicar a Contratante toda e qualquer alteração nos dados cadastrais, para atualização, sendo sua obrigação manter, durante a vigência do Contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação.

12.7. No ato da assinatura deste instrumento foram apresentados os documentos retro anexados, como segue: 

· CADIN;
· FGTS;
· Indicação do Preposto;
· Composição de preços;
· Garantia Contratual, no valor de R$6.180,00 (seis mil e cento e oitenta reais), conforme formulário nº .......................

12.7.1 Os demais documentos necessários à contratação foram apresentados por ocasião do procedimento licitatório, juntados ao processo em referência e encontram-se na validade.


12.8. Ficam fazendo parte integrante deste instrumento, para todos os efeitos legais, o edital da licitação que deu origem à contratação, com seus Anexos, Proposta da contratada e a ata da sessão pública do pregão sob fls 622/623 e 610/616 do processo administrativo nº 2013-0.224.777-4.

12.9. O presente ajuste, o recebimento de seu objeto, suas alterações e rescisão obedecerão a Lei Municipal n° 13.278/2002, Lei Federal n° 8.666/93 e demais normas pertinentes, aplicáveis à execução dos serviços e especialmente aos casos omissos. 


CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA
DO FORO

13.1. Fica eleito o foro desta Comarca para todo e qualquer procedimento judicial oriundo deste Contrato, com expressa renúncia de qualquer outro, por mais especial ou privilegiado que seja ou venha a ser. 

E para firmeza e validade de tudo quanto ficou estabelecido, lavrou-se o presente termo de contrato, em 03 (três) vias de igual teor, o qual depois de lido e achado conforme, vai assinado e rubricado pelas partes contratantes e duas testemunhas presentes ao ato.





Pela Guia de Arrecadação de n° 2014000087 foi recolhida a importância de R$107,40 (cento e sete reais e quarenta centavos) referente ao preço de serviços de elaboração do termo contratual.


 São Paulo,        de fevereiro de 2014.




MARCIA HALLAGE VARELLA GUIMARÃES
Procuradora Assessora Chefe de Gabinete
OAB/SP nº 98.817
CONTRATANTE




SIIM TECNOLOGIA LTDA.-EPP
MARIA DANIELE MARTINELLI SCARMANHARI
RG Nº 28.037.313-2-SSP/SP
CONTRATADA



TESTEMUNHAS:


__________________________		___________________________
Nome: Miriam Margareth Antunes 	Nome: Maria Antonieta Sofia
R.G. Nº: 7.333.956-8-SSP/SP		R.G. Nº: 9.695.638-0-SSP/SP 


PREGÃO ELETRÔNICO Nº 01/PGM/2014. PROCESSO: 2013.0.224.777-4
ANEXO I
TERMO DE REFERÊNCIA – ESPECIFICAÇÕES TÉCNICAS
e CONDIÇÕES DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS

OBJETO:    Prestação de serviços de locação de 03 (três) copiadoras digitais, com infraestrutura necessária, compreendendo o fornecimento de todo o material de consumo, inclusive grampo (exceto papel), a manutenção preventiva, corretiva e assistência técnica, com substituição de toda e qualquer peça que se fizer necessária ao funcionamento dos equipamentos, e sua instalação,  e,  02 (dois) operadores especializados, para o Departamento Fiscal da Procuradoria Geral do Município de São Paulo, de acordo com as especificações e condições constantes a seguir:

Todos os equipamentos devem estar em perfeitas condições de conservação e funcionamento e higiene, e, produzir cópias de ótima qualidade, com traços fortes e impressão de chapados uniformes e bem definidos, que lhes confiram perfeita nitidez, devendo assim permanecer durante toda a vigência do contrato, inclusive considerada a prerrogativa de prorrogação (inc.II, art. 57, Lei federal no 8.666/93). 

1. Descrição dos Equipamentos a serem locados:

a) 02 (duas) copiadoras digitais, com 01  (um) operador para cada máquina, com previsão de valor de cópia excedente, com, no mínimo, as seguintes características:

· Velocidade mínima para 60 (sessenta) cópias por minuto;
· Recurso de frente e verso automático;
· Controle de exposição automático e manual;
· Ampliação e redução;
· Recirculador;
· Alceador;
· Grampeador;
· Recursos para transparências;
· Apagamento de bordas programável;
· Deslocamento de margens e memórias para programação;
· Alimentador automático de originais com capacidade para 100 (cem) folhas;
· Alimentação de papel mínima de 4000 folhas nas bandejas de papel;
· Reprodução de cópias em papel com gramatura de 75 g/m2 a 180 g/m2, nos formatos A4, A3, Ofício I, Ofício II e demais formatos inclusive transparências formato A4.
O NÚMERO DE CÓPIAS MENSAIS ESTIMADAS PARA CADA EQUIPAMENTO É DE 39.000 (trinta e nove mil)
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b)– 01 (uma) copiadora digital, sem operador, com previsão de valor de cópia excedente, com, no mínimo, as seguintes características:
· Velocidade mínima para 20 (vinte) cópias por minuto;
· Recurso de alimentação manual e automática;
· Ampliação e redução;
· Recurso frente e verso automático;
· Recirculador;
· Alceador;
· Grampeador;
· Memórias para programação, inclusive senha de acesso;
· Alimentador de originais com capacidade de 50 (cinqüenta) folhas;
· Alimentação de papel (mínima) 02 gavetas de 500 (quinhentas) folhas cada, totalizando 1.000 folhas;
· Reprodução de cópias em papel de 75g/m2 a 180g/m2, formatos A4, A3, Ofício I, Ofício II e demais formatos, inclusive transparências no formato A4.

O NÚMERO DE CÓPIAS MENSAIS ESTIMADOS É DE 2.000 (duas mil)

1.2.  A FRANQUIA TOTAL MENSAL DAS 03 COPIADORAS SERÁ DE 80.000 CÓPIAS/MÊS.

1.2.1. As eventuais cópias excedentes poderão ser compartilhadas, mediante compensação das franquias que não forem atingidas.

2.  Descrição do Objeto:

2.1.  A contratada deverá fornecer, além dos equipamentos propriamente:

· todo material de consumo necessário, inclusive grampo (exceto papel);

· mão de obra de (02) dois operadores especializados; e, 

· guilhotina, encadernadora para espirais, canaletas e binder, plastificadora para formato A4, estufas, estiletes e tesouras, para uso nas centrais de cópias.

2.2. O objeto contratual englobará a manutenção preventiva, corretiva e assistência técnica, com substituição de todas as peças necessárias ao funcionamento dos equipamentos.
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3. CONDIÇÕES GERAIS:

3.1. LOCAIS DE ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS:

a) 01 (um) equipamento com operador e 01 (um) equipamento sem operador para o Departamento Fiscal, situado na  Rua Maria Paula, nº 136.

b) 01 (um) equipamento com operador para o Anexo Fiscal, situado na Praça Almeida Junior, 72, Bairro: Liberdade, São Paulo.

3.1.1. A Diretoria da Divisão Administrativa de FISC indicará à Contratada o local, nos prédios, onde serão instalados os equipamentos entregues.

3.1.1.1. As instalações elétricas necessárias ao funcionamento dos equipamentos serão de responsabilidade da Unidade onde as máquinas serão instaladas.

3.2. Prazo de entrega/instalação: até 03 (três) dias corridos contados da data da assinatura do contrato. 

3.3. Horários de entrega: nos dias úteis, de 2ª a 6ª feiras, no horário comercial.

3.4. Garantia: A contratada deve oferecer garantia de funcionamento do equipamento e dos serviços de suporte técnico a serem executados por todo o prazo contratual, de 12 (doze) meses a contar da data de instalação dos equipamentos; inclusive mediante sua substituição se for preciso.

3.5. Prazo Contratual:  O prazo total da contratação é de 12 (doze) meses, a contar da data da instalação dos equipamentos objeto do ajuste, podendo ser prorrogado por idênticos períodos e nas mesmas condições, desde que não denunciado por escrito por qualquer das partes, e com antecedência de 90 (noventa) dias contados da data de vencimento de cada período, e, observado o prazo limite constante do art. 57, inciso II da Lei Federal 8.666/93, 
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4. PREÇOS:

4.1. As empresas deverão cotar preço mensal considerando a franquia estipulada para cada equipamento, no qual devem estar inclusos transporte, instalação e remoção dos equipamentos, os serviços técnicos de manutenção, conservação e reparo das máquinas, assim como os de substituição de todas as peças que se fizerem necessárias e fornecimento do material para seu perfeito funcionamento, exceto papel e mão de obra exigida. O preço cotado deverá ser equivalente aos preços praticados no mercado, devendo incluir além dos custos diretos, os indiretos e despesas, necessários ao atendimento do objeto, inclusive os referentes às despesas trabalhistas e previdenciárias, impostos, taxas, emolumentos, pois este preço constituirá a única e completa remuneração pelo cumprimento do objeto contratual. 

4..1.1.  O valor contratual será calculado pela soma do preço mensal de cada equipamento (considerados neste preço a franquia de cópias, manutenção do equipamento, custo do operador – se o caso – insumos e materiais) multiplicado por 12, considerado o prazo do ajuste de 12 meses.

4.1.2. Deverá ainda a empresa cotar preço unitário por cópia excedente, para cada item, conforme modelo – Proposta de Preços – Anexo II.

4.1.2.1. Os números de cópias excedentes estimadas para os equipamentos são:

· Anexo Fiscal (equipamento com operador): 2.000 (duas mil) cópias/ mês;
· FISC (equipamento sem operador): 100 (cem)  cópias/mês;
· FISC (equipamento com operador): 5.000 (cinco mil) cópias/mês.

4.1.2.2. O valor atribuído à cópia excedente deverá ser inferior àquele obtido a partir do valor mensal total dividido pelas 80.000 cópias/mês da franquia total contratada.

4.1.3. Será exigida para fins de contratação a demonstração da composição dos preços que vigorarão no ajuste, com indicação dos valores relativos a mão de obra (incluindo os encargos cabíveis), locação dos equipamentos, manutenção, materiais e demais custos. 
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5. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA:

A Contratada será responsável integralmente pela execução dos serviços contratados, objeto do contrato, nos termos da legislação vigente e dos procedimentos estabelecidos pela unidade gerenciadora/ fiscalizadora do contrato, devendo obedecer as especificações e obrigações descritas neste Anexo e no contrato, competindo-lhe:

5.1. Entregar e instalar, às suas expensas, os equipamentos locados, em perfeitas condições de conservação, funcionamento e uso, que produzam cópias de ótima qualidade, nos locais de instalação, com os operadores, no prazo estabelecido.

5.1.1. A DATA DA INSTALAÇÃO será indicada em recibo a ser fornecido pela LOCATÁRIA, e corresponderá a de montagem definitiva e completa de todos os equipamentos, em perfeitas condições de uso e funcionamento, com a disponibilização também da mão de obra contratada, tudo dentro do prazo de entrega/instalação ajustado.

5.1.2. A entrega deverá se dar, nos dias úteis, de 2ª a 6ª feiras, no horário comercial.

5.1.3. Juntamente com os equipamentos deverão ser entregues os respectivos manuais de operação, em português, sem qualquer ônus para o Contratante.

5.1.4. Os equipamentos utilizados na prestação do serviço deverão estar em conformidade com programas de redução de consumo de energia.

5.2. Assumir integral e absoluta responsabilidade pelos equipamentos locados, desobrigando a Contratante de qualquer ônus, encargos, deveres e responsabilidade por defeitos, vícios aparentes ou ocultos, ou funcionamento insatisfatório dos aludidos bens e acidentes. 

5.3. Fornecer todo o material de consumo necessário ao bom funcionamento dos equipamentos durante a vigência do contrato, no prazo estipulado pela Unidade Requisitante da LOCATÁRIA, de forma que os serviços não sofram interrupção por falta dos mesmos, exceto o papel, cuja aquisição será efetuada pela própria LOCATÁRIA
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5.3.1. A primeira entrega do material de consumo deverá ocorrer juntamente com a entrega dos equipamentos e em quantidade suficiente para 02 (dois) meses de consumo. As demais entregas ocorrerão nos meses subsequentes, devendo a contratada garantir estoque mínimo e efetuar automaticamente a reposição dos suprimentos necessários à produção mensal de cópias (toner, revelador, cilindro, etc, quando requisitado), tendo como base a sua durabilidade e a quantidade de cópias dos modelos dos equipamentos.

5.4. Fornecer lista de todo material de consumo com a respectiva durabilidade em número de cópias;

5.5. Fornecer treinamento gratuito para os operadores a serem indicados pela contratante para o equipamento locado sem operador;

5.6. Manter os equipamentos locados à disposição da LOCATÁRIA cobertos por apólice de seguro contra roubo e incêndio;

5.7. Manter os equipamentos locados, com seus pertences, em perfeitas condições de funcionamento e em estado de servir ao uso a que se destinam, fazendo, assim, à sua custa, a conservação dos mesmos, manutenção, reparação e substituição das peças danificadas ou desgastadas em decorrência do uso normal, substituindo os equipamentos na hipótese de problemas técnicos que inviabilizem a sua utilização, sem qualquer ônus à Prefeitura, conforme item 7 a seguir.

5.8. Atender, no prazo máximo de 05 (cinco) dias corridos da data do pedido, por escrito, a remoção e reinstalação, às suas expensas, dos equipamentos locados, para local diferente dos inicialmente contratados, sem custos adicionais para a contratante;

5.9. Fazer no primeiro (1º) dia útil de cada mês a leitura dos medidores dos equipamentos locados e faturar a importância correspondente, sendo que: 

5.9.1. As franquias contratadas poderão ser compartilhadas, mediante compensação, entre si, respeitadas as franquias máximas estabelecidas por equipamento e total de 80.000 (oitenta mil) cópias/mês, e, eventuais cópias excedentes poderão também ser compartilhadas, inclusive em meses subsequentes, mediante compensação das franquias que não forem atingidas.
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5.9.2. Se, por qualquer razão, não puder ser feita a leitura em determinado mês, a LOCADORA efetuará faturamento pela média mensal dos 2 (dois) últimos meses, fazendo o acerto respectivo após a medição do mês subsequente

5.10. Fazer a manutenção/conservação técnica rotineira dos equipamentos locados, conforme item 7 a seguir..

5.11. Garantir o uso pacífico das máquinas locadas.

5.12. Executar pessoalmente o objeto contratual, sendo-lhe vedado subcontratar, ceder ou transferir o objeto do ajuste, no todo ou em parte, a terceiros, sob pena de rescisão.

5.13. Fornecer a mão de obra, sendo que, os operadores dos equipamentos deverão ser especializados e  capacitados para operar os equipamentos e a prestação de serviços será de 2ª a 6ª feira, com carga horária de 08 (oito) horas diárias (8h30 min às 17h30 min), devendo  a contratada,  obedecidas as disposições da legislação trabalhista vigente:

5.13.1. Apresentar, formalmente, todos os funcionários encarregados da prestação dos serviços, por documento próprio, à contratante, mesmo nas hipóteses de substituições, encaminhando para a função de operadores dos equipamentos, que irão prestar os serviços, profissionais

a) com funções legalmente registradas em suas carteiras de trabalho e no Livro de Registros de Empregados;

b) habilitados e qualificados nos serviços;

c) com idade superior a 18 (dezoito) anos, com aparência pessoal e porte adequados, bem como orientados para assumirem os postos uniformizados, asseados e portando crachá de identificação, com fotografia recente;

d) portadores de Carteira de Saúde; 
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e) com treinamento para prevenção e combate inicial contra incêndio;

5.13.2. Tomar as providências relativas aos treinamentos necessários para garantir a execução dos trabalhos dentro dos níveis de qualidade desejados, orientando e exigindo de seus funcionários que não se afastem de seus afazeres, devendo permanecer em seus postos até o término do horário determinado.

5.13.3. Fornecer à unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato  relação nominal dos empregados designados para  a execução dos serviços contratados, contendo, além da indicação, os seguintes dados referentes a cada um deles: número do R.G. e da Carteira de Trabalho e Previdência Social; filiação, naturalidade; residência;           atestados de antecedentes criminais atualizados, no original ou por cópia autenticada; obrigando-se, ainda, a dar, por escrito, prévia ciência de qualquer alteração no quadro decorrente de substituição, exclusão ou inclusão de empregados. 

5.13.4. Efetuar a reposição de mão de obra, de imediato, em eventual ausência/faltas, bem como substituir seus empregados quando estiverem em gozo de licença, folga ou férias, de modo a manter-se permanentemente o número de operadores sob pena de inadimplemento contratual, sem prejuízo de desconto das horas não trabalhadas. 

5.13.4.1. Na hipótese de substituições por períodos superiores a 01 (um) dia, a Contratada deverá apresentar a documentação relativa a cada um dos substitutos.

5.13.4.2.  No caso de falta do empregado ao dia de serviço, ou falta de empregado no quadro das equipes, a não reposição por parte da contratada, no mesmo dia, acarretará em desconto para efeito de pagamento, além de estar sujeita às demais penalidades previstas no contrato.
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5.13.5.  Assegurar que todo o empregado que cometer falta disciplinar qualificada como de natureza grave, não seja mantido nem retorne à Unidade, devendo atender de imediato as solicitações da Contratante quanto às substituições de empregados não qualificados ou considerados como inadequados à prestação dos serviços.

5.13.5.1.. A CONTRATADA deverá substituir imediatamente qualquer um de seus empregados, a pedido e a critério exclusivo da CONTRATANTE, sendo desnecessária a indicação do motivo da solicitação.

5.13.6. Instruir seus empregados quanto à necessidade de acatar as orientações da unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato  - Contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas e de Segurança e Medicina do Trabalho, tais como prevenção de incêndio nas áreas da Contratante.

5.13.6.1. Os funcionários da CONTRATADA deverão manter postura profissional, não permanecendo ou circulando nos setores, sendo a contratada responsável por sua conduta.

5.13.7. Manter registro e controle de frequência e pontualidade de seus empregados sob o contrato.

5.13.8. Responder pelas condições de segurança de seus empregados, sem ônus à PMSP, observando as normas relativas à segurança da operação e a legislação pertinente aos serviços especializados em engenharia de segurança e em medicina do trabalho, relativos aos trabalhadores sob o contrato, responsabilizando-se integralmente por eventuais ocorrências inerentes à matéria.

5.13.9. Manter um preposto que será o responsável por todas as ações administrativas da prestação de serviço, tais como controle dos operadores e das manutenções dos equipamentos e emissão de relatórios gerenciais, que realizará, em conjunto com a unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato, o acompanhamento técnico das atividades, visando a qualidade da prestação dos serviços.
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5.13.10. Relatar à unidade gerenciadora/fiscalizadora do contrato  toda e qualquer irregularidade observada.

5.13.11. Responder civil e criminalmente por eventuais danos causados por ação ou omissão de seus funcionários à Contratante ou a terceiros, decorrentes da execução do contrato, obrigando-se a manter seguro de responsabilidade e de garantia para a cobertura de eventuais extravios de seus equipamentos, sob guarda da Contratante.

5.13.12. Atender, nos prazos estabelecidos, quaisquer notificações da unidade gerenciadora / fiscalizadora do contrato – CONTRATANTE - , relativas às irregularidades praticadas por seus funcionários, bem como o descumprimento de quaisquer obrigações contratuais.

5.14. Responder por todos os encargos e as obrigações de natureza trabalhista, previdenciária, fiscal, acidentária, administrativa, civil e comercial resultantes da celebração do ajuste.

5.14.1. A contratada deverá observar, respeitar e cumprir toda legislação trabalhista vigente, notadamente quanto a jornada de trabalho e outras disposições previstas em normas coletivas da categoria profissional, bem assim quanto ao pagamento dos encargos e benefícios, inclusive quanto ao fornecimento obrigatório de cestas básicas e vale refeição aos seus empregados envolvidos na prestação dos serviços (operadores). 

5.14.2. A contratada se responsabilizará junto aos seus empregados, por todos os benefícios e encargos sociais assegurados pela Constituição e previstos na legislação competente, devendo arcar fiel e regularmente com todas as obrigações trabalhistas dos empregados que participam da execução do objeto contratual.

5.14.2.1. Se, por qualquer meio, independentemente da existência de ação judicial, chegar ao conhecimento do gestor do contrato uma situação de inadimplemento com relação às obrigações trabalhistas, caberá a autoridade apurá-la e, se o caso, garantido o contraditório, aplicar à contratada multa, pelo 
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descumprimento de obrigação contratual e, persistindo a situação, rescindir o contrato.

5.14.2.2. Quando solicitada a contratada deverá apresentar os comprovantes de pagamentos de salários, benefícios e encargos e anotação de seus empregados nas respectivas carteiras de trabalho.

5.14.2.3. Todas as despesas com transporte e alimentação dos funcionários, ficarão por conta da contratada.

5.15. Responder, a qualquer tempo, pela quantidade e qualidade dos serviços executados e materiais entregues;

5.16. Comparecer, se solicitada, às dependências da LOCATÁRIA, no horário estabelecido, a fim de receber instruções ou participar de reuniões;

5.17. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar ao Contratante, por meio do preposto ou diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos serviços; 

5.18 Manter programa interno de autofiscalização da correta manutenção dos equipamentos, quanto ao desperdício de papel e demais suprimentos, sob pena de sanções e/ou rescisão contratual; 

5.19. Manter política de boas práticas ambientais na gestão de suprimentos especialmente quanto à aquisição e descarte de toner, bem como dos resíduos dos processos de manutenção e limpeza dos equipamentos

5.20. Manter, durante a vigência do contrato, em compatibilidade com as obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas por ocasião da licitação que precedeu este ajuste, obrigando-se, ainda, a comunicar a LOCATÁRIA, toda e qualquer alteração dos dados cadastrais, para atualização.

5.21. Observar as demais obrigações constantes do edital da licitação bem assim do contrato, conforme minuta que o integra -  Anexo IX.
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6. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE:

A LOCATÁRIA obriga-se a:
6.1. Providenciar, em tempo hábil, a instalação elétrica necessária ao funcionamento das máquinas, observada a especificação da LOCADORA;

6.2. Designar dois funcionários para serem, graciosamente, treinados pela LOCADORA, um como Operador Chefe, comunicando a esta qualquer modificação que fizer em tal designação, para o equipamento locado sem operador, sendo que o mesmo deverá ser sempre operado por funcionários devidamente habilitados;

6.3. Conservar bem visível a placa de identificação, propriedade e marca dos equipamentos;

6.4. Servir-se dos equipamentos na forma e uso convencionados, e tratá-los com o devido cuidado;

6.5. Levar ao conhecimento da LOCADORA as turbações de terceiros que se pretendam fundadas em direito;

6.6. Responder por todos os danos e prejuízos decorrentes da utilização dos equipamentos em desacordo com as cláusulas e condições do contrato;

6.7. Permitir o acesso de pessoal autorizado pela LOCADORA para a leitura de medidores, realização de reparos, ou manutenção dos equipamentos;

6.8. Manter as máquinas nos locais de instalação, não podendo removê-las sem prévio consentimento escrito da LOCADORA, sob pena de arcar com todos os custos da remoção e religação;

6.9. Não executar, ou não mandar executar por terceiros, quaisquer serviços de reparação, conservação ou remoção dos equipamentos locados. 

6.10. Fiscalizar o efetivo cumprimento da execução do contrato, inclusive no que tange a mão de obra que o integra, acompanhando a presença dos operadores, suas eventuais substituições (a cargo da contratada), fornecimento dos materiais, manutenção e etc, realizando a supervisão das atividades desenvolvidas pela contratada e efetivando avaliação periódica.
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6.10.1. A fiscalização dos serviços pelo Contratante não exime, nem diminui a completa responsabilidade da Contratada, por qualquer inobservância ou omissão às cláusulas contratuais.

6.10.2. A Contratante poderá, a seu critério e a qualquer tempo, realizar vistoria dos equipamentos e verificar o cumprimento de normas preestabelecidas no edital/contrato.

6.11. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituição de funcionário da contratada que estiver sem crachá, que embaraçar ou dificultar a fiscalização ou cuja permanência na área, a seu exclusivo critério, julgar inconveniente, bem assim a substituição de equipamentos, que não se apresentarem em boas condições de operação ou estiverem em desacordo com as especificações técnicas.

É facultado à CONTRATANTE o direito de exigir a imediata execução de todo e qualquer serviço julgado necessário ao fiel cumprimento do objeto do ajuste, inclusive serviços porventura omitidos, ou, ainda, alterar a forma de execução dos mesmos.

7. Da Assistência Técnica e Manutenção 

7.1 Deverão ser prestadas assistência técnica, manutenção preventiva e corretiva dos equipamentos locados, incluindo os serviços de troca de peças, lubrificação, bem como substituição de peças desgastadas, sem custo adicional em relação ao preço contratado. 
 
7.2. Todos os equipamentos locados deverão receber a adequada e devida manutenção preventiva e/ou corretiva, sendo que a Contratada deverá prestar assistência em horário comercial, para atendimento aos equipamentos locados.

7.3 A Contratada deverá providenciar a imediata reposição de equipamentos que estejam indisponíveis, seja por manutenção preventiva, seja por manutenção corretiva, avarias ou acidentes, no prazo estabelecido. 

7.4 A Contratada deverá arcar com as despesas relativas a troca e destinação final de toner, revelador, cilindro, e demais suprimentos, exceto papel, necessários ao fiel cumprimento do objeto contratado. Assim, a Contratada ficará responsável pelo devido recolhimento dos suprimentos utilizados, bem como dos resíduos dos processos de manutenção e limpeza dos equipamentos, que deverão ser tratados de forma ambientalmente adequada, respeitada a legislação ambiental. 
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7.5. A contratada deverá manter a regulagem dos equipamentos, preservando as suas características originais para minimizar os níveis de falhas, inclusive visando contribuir com o atendimento dos programas de redução de desperdício de papel. 

7.6.1.A constatação de inadimplemento dessas exigências ensejará a substituição imediata do equipamento, sob pena de sanções ou rescisão contratual.

7.6  Da Manutenção Preventiva 

A Contratada é a única e exclusiva responsável pela manutenção preventiva dos equipamentos objeto da contratação, devendo ser realizada periodicamente, pelo menos, na primeira (1ª) quinzena de cada bimestre e obedecendo às recomendações do Manual de Operação de cada equipamento, para mantê-lo em perfeitas condições de operacionalidade, segurança, limpeza e higiene; ficando estabelecida a seguinte frequência mínima, sem se limitar a ela e aos serviços abaixo descritos: 

· Fazer revisão do equipamento por ocasião da troca de suprimentos; 
· Verificar o estado geral de conservação dos equipamentos e providenciar substituição dos mesmos sempre que for necessário; 
· Providenciar revisão geral de todos os itens previstos no Manual de Operações de acordo com a recomendação do fabricante; e, 
· Efetuar as revisões periódicas, observando as recomendações do fabricante, tais como:

	Periodicidade
	Serviços

	Semestralmente e/ou quando necessário
	Verificar e completar, se necessário, o nível de toner; 
- Verificar e corrigir a regulagem dos mancais; 
- Verificar e completar, se necessário, o nível do reservatório do revelador

	Mensalmente e/ou quando necessário
	- Verificar e completar, se necessário, o nível de toner; 
- Verificar e corrigir, se necessário, o funcionamento dos instrumentos do painel e luzes indicadoras e o perfeito engate das gavetas alimentadoras de papel;
- Verificar e substituir, se necessário, a lâmina de limpeza; 
- Limpar todos os mecanismos do equipamento; 
- Substituir peças, acessórios e componentes eletrônicos cujo prazo de vida útil esteja vencido.
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	Trimestralmente e/ou quando necessário
	- Verificar e corrigir, se necessário, a eficiência das lâmpadas; 
- Verificar e corrigir, se necessário, o perfeito funcionamento dos alceadores e grampeadores de papel; 
- Fazer testes dos amortecedores e substituí-los, quando necessário; 
- Verificar e eliminar eventuais ruídos do equipamento. 




7.7.  Da Manutenção Corretiva 

7.7.1 A manutenção corretiva deverá ocorrer: 

·  sempre que necessário para substituição de um componente do equipamento por desgaste ou quebra do mesmo; 
·  sempre que surgirem falhas ou defeitos na impressão (riscos nas cópias, áreas brancas, etc.). 

7.7.2. A Contratada deverá iniciar a manutenção corretiva no prazo máximo de 01 (um) dia útil subsequente à comunicação escrita feita pela PREFEITURA e durante seu expediente normal de trabalho, quanto aos pedidos de reparação e substituição das partes dos equipamentos, quando necessário.

7.7.2.1. Com o fito de evitar a solução de continuidade dos serviços, caso o período de manutenção do equipamento seja superior a 72 (setenta e duas) horas, a contratada deverá substituí-lo por equipamento que cumpra todas as especificações técnicas exigidas.

7.7.3. Se o equipamento apresentar repetidamente, máximo de 3 (três) vezes, em 90 (noventa) dias, os mesmos defeitos; a contratada deverá substituir o equipamento em definitivo por outro, com as mesmas características e capacidade.
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7.7.4. Caso o equipamento não possa ser consertado ou se encontre com má conservação,seja na parte mecânica, seja quanto as condições de segurança, higiene ou limpeza o mesmo deverá ser substituído no no prazo máximo de 72 (setenta e duas) horas, contadas da comunicação para tanto, por outro que cumpra todas as especificações técnicas exigidas. 

7.7.5. A Contratante poderá inspecionar regularmente os equipamentos e, se constatar alguma irregularidade, notificará a Contratada; 

7.7.6. A entregar e retirada dos equipamentos substituídos se dará sem cobrança de qualquer taxa, às expensas exclusivamente da Contratada. 

7.7.7.. As eventuais substituições de equipamentos, durante o contrato, deverão ser feitas no padrão equivalente ou superior ao estipulado, sem qualquer ônus adicional a Contratante.
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